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Bevezetés
A hallgaté zardvizsgara bocsatasanak feltétele szakdolgozat/diplomadolgozat
készitése és benyujtasa, amelynek védése a zarovizsga részeét képezi. A dolgozat
készitése soran a hallgatonak meg kell ismernie a témara vonatkoz6 szakirodalmat,
készséget kell szereznie a szakirodalomban valé tajékozodasban, képesnek kell
lennie 6nallé adatgyUjtésre, az adatok feldolgozasara és elemzésére, az eredmények
ertékelésére, kovetkeztetések levonasara, tovabba az ezeken alapulé tancok
kivalasztasara, letancolasara, betanitdsara és javaslatok megtételére. Ismernie kell a
kapcsolodoé népszokasokat, hagyomanyokat, valamint a magyarorszagi németek
népviseleteit.
A dolgozat két f6 része
e a sajat néptanc oktatdsa, koreografia készitésének, betanitdsanak
bemutatasa, kész koreografia bemutatdsa (mozgoképanyag). A célcsoport
bemutatasa.
e a német néptanc oktatdsanak szakirodalmi attekintése, az ehhez kapcsol6do
néprajzi ismeretek, valamint a sajat kapcsolata a magyarorszagi németek
néptancahoz, a kész koreografia 6sszekapcsolasa ezekkel a témakkal.

1. Témavalasztas
a) Diploma-, vagy szakdolgozati témat a Methodikzentrum szamara kell irasban
leadni.

b) A hallgatéknak, a megfelel6 nyomtatvanyon (1. sz. fuggelék), a tervezett
zarovizsga el6tt 7 azaz hetes hénappal kell leadni szak/diplomadolgozati
témajukat A hallgaté egy alkalommal megvaltoztathatja a
szakdolgozat/diplomadolgozata témajat a témavalasztasi lapon.

c) A konzulens felkérése és a témavalasztési lap konzulenssel val6 alairatasa a
hallgaté feladata. A konzulens alairdsaval igazolja, hogy vallalja a konzulenciat.

d) A hallgat6 a dolgozat készitése soran rendszeresen koteles belsé konzulensével
tartani a kapcsolatot, a konzulens tanar pedig idépontot adni és fogadni 6t ebbdl a
célbol.( vizsga elbkészité modul keretében 6 ora all lehetéségre) A konzultaciok
rendszeres megtartasat a konzulens alairasaval igazolja, amit fliggelékként
csatolnia kell a dolgozathoz (4. sz. figgelék).

2. A dolgozat elbiralasa

2.1. A dolgozatot két birald értékeli.

2.2. A dolgozat tartalmanak megitélése soran a birald figyelembe veszi a
téma felvetésének, megkozelitésének és gyakorlati megoldasanak szakmai
szinvonalat, a leir6 és elemzd, értékel6 részek aranyat, az onalloé
gondolatokat, a jelolt &ltal tett javaslatok vagy megallapitdsok szakmai
helyességét és az ezeket alatamasztd érvrendszert, a jel6lt altal felhasznalt
(esetleg fel nem hasznalt) szakirodalmat. A biralatban kiemelendé a hallgato
sajat munkajanak értéke, mindésége.
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2.3. A dolgozat szakmai tartalméan felll a birdlé véleményt mond a dolgozat
stilusardl, valamint arrél, hogy az mennyire felel meg a jelen szabalyzatban
rogzitett formai kdvetelményeknek.

2.4. Az elutasitott szak/diplomadolgozat esetén a hallgat6 nem bocsathat6

zardvizsgara.
2.5. A dolgozat nem fogadhat6 el ha:
o sulyos szakmai tévedéseket tartalmaz,
o kizarolag leiro jellegli, nem tartalmaz sajat gyakorlati anyagot,
. sulyosan megsérti a formai kovetelményeket,
. a szakirodalmi forrasok egyes részeinek sajat megfogalmazasként

valoé feltintetése, mas szerz6k gondolatainak (beleértve a masok
altal irt szakdolgozatokat, dolgozatokat is) hivatkozas nélkuli, sz6
szerinti atvétele, azaz plagium esetén.

3. A szak/diplomadolgozat altaldnos tartalmi és formai kdvetelményei

1. Az elkészitett dolgozat 1 db bekoétdtt példanyat, valamint elektronikus
véltozatat (1 db CD, mely a teljes dolgozatot magéaban foglalé egyetlen pdf fajit,
valamint a dolgozatban nem szerepeltethet§, ahhoz kapcsolédé fajlokat — pl. a
tancrol készitett videdkat -tartalmazza) a Methodikzentrumnak kell leadni,
szemeélyesen vagy postai uton elkuldeni. A leadasrol, az atvételrél a hallgaté irasos
igazolast kap. A leadas hataridejét minden évben a Methodikzentrum vezet6sége
hatarozza meg, az idépontot a honlapjan kdzzéteszi. Altalaban ezek az idépontok a
kovetkezd datumokhoz igazodnak: az adott év oktéber 15. vagy aprilis 15.

2. Az elbirt hataridékon tul elkészult dolgozatok csak a kdvetkezd zardvizsga
id6szakban védhet6ek meg.
3. A dolgozatnak meg kell felelni a szakterlilet sajatossagainak, tovabba

tartalmaznia kell a feldolgozott szakirodalom, valamint az alkalmazott modszer
leirdsat, és a sajat munkajanak eredményei alapjan a téma érdemi feldolgozasat.

4, A dolgozat tukrozze a hallgaté o©nallé éllasfoglalasat és szaktudasat a
témakdrben.
5. A szak/diplomadolgozat altalanos formai kovetelményei:

A dolgozatnak mind tartalmi, mind helyesirasi, alaki és stilisztikai szempontbol
kifogastalannak, betlGelités mentesnek kell lennie, amelyet A/, A4-es papiron
szovegszerkesztbvel irva (Arial betltipus, 12-es betiiméret, masfeles sortavolsag,
sorkizaras, baloldalon (kétésoldalon) 3 cm-es, a tobbi szélein 2,5 cm-es margd), egy
vagy kétoldalas nyomtatasban, egy példanyban fekete mibérben bekotve kell
elkésziteni.

6. A 6 fejezeteknek Uj oldalon kell kezdédniuk. A kétoldalas nyomtatas esetén a
f6 fejezetek (Cimsor1) paratlan uj oldalon kezdédnek.
7. A cimek, alcimek betlir6l (nagy és kis betlk, betiiméret), esetleges

alahuzasabol vagy vastagitasabdl és a sorban val6 elhelyezésébdl (kdzépre, oldalt)
tiinjon ki azok fontossaga, és azok az egész dolgozatban kovetkezetesek, decimalis
szamozasuak legyenek, (Cimsorl, Cimsor2, Cimsor3)
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8. Oldalszdmozas: a dolgozat oldalszamozasa jobb oldalon, alul helyezkedik el.
A belsb cimlap nem kap oldalszamot, az els6é szamozott oldal a tartalomjegyzéktél
indul, 2. sorszammal.

9. A szbvegben lévé cimek elbtt és utan — azok fontossagatdl fliggben, a jobb
attekinthet6ség vegett — ures sort kell kihagyni.

10. A diplomadolgozat terjedelme minimum 60 - maximum 120 oldal lehet,
amelybe a sz6vegkdzi tabldzatok és abrak is beletartoznak.

11. A dolgozat végéen mellékletben a dolgozat megértéseéhez tartozé adatok,
informaciok kozolhetok.

12. A dolgozat kotelez6 fliggelékei az esetleges mellékletek utan kovetkeznek.

13. A dolgozat cime: Fejezze ki a dolgozat mondanival6jat, utaljon a dolgozat
témakorére. Szukség esetén magyarazo alcimet is lehet adni.

14. A dolgozatban szereplé abrakat (rajzok, fényképek, grafikonok, tablazatok)
folytatélagos sorszammal kell ellatni, ezen kivil minden tablazatnak és abranak a
tartalmat jol kifejezd, rovid cimét (tablazatnal felll, abranal alul) is fel kell tintetni. A
tablazatok és abrak forrasat jelolni kel A szdveges részben minden
tablazatra/abréra a sorszamaval kell hivatkozni.

3.1. A dolgozat fébb részei és formai kovetelményei
3.1.1. Tartalomjegyzék:
A dolgozat elején, a bels6 cimlap utan kovetkezik,
a) a tartalomjegyzékben felsorolt fejezet/alfejezet cimek sz6 szerint
egyezzenek a szovegben lévbkkel,
b) legyenek ellatva decimalis sorszamozassal (maximum harom szintl
alosztasig),
c) a beosztasbdl tlinjon ki a fejezetrészek fontossaga,
d) a cimek mellett tartalmazza a vonatkoz6 oldalszamokat.
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A tartalomjegyzék &ltaldban az aldbbiakat foglalja magaban, (azaz a dolgozat
szerkezeti felépitése, tartalmi egységei a kovetkezék): ez csak példa!
L. BV ZEIS. . ittt ———rtaaaaaa e e e e e e aan i —anrarannee neanns

X
2. Szakirodalmi, vagy/ is népismereti AtteKiNtES ...
X
2.0, AIFEJEZET L ..ot X
2.2, AIEJEZET 2 ..ot X
ST 1| 1 411 ] VORI X
3.1. A tadnc oktatasi célok,kérdések és hipotézisek .........ccccceeeviiiiiiiiiiiiiennnn. X
3.2. Az oktatas korllményei s helyszine ........cccccciiiiiiiiiiii e, X
3.3. A CSOPOIt DEMUIATASA.......cevvveeiiiiiicie e e X
3.4. A tAnc KIVAlASZIASA, I€ITASA.......cceuniiiieie e X
3.5. Oktatasi modszerek €S a terVEZES.........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeee e X
3.6. A megvalOsulas bemMuULatASA. .........cooiuviiiriiiiiii e X
3.4, EredmMENYEK .oooeeieiiiii i ———————————— X
4. Kovetkeztetések, javaslatoK .............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiice e e X
ST O 1Ty =] (oo | =1 L= TSR X
6. [rodalomMIEGYZEK ....oeeeiiieee s X
(] 1= = = TR PR X
8. FUQGQEIEKEK ... X

Az itt megadott f6 és alfejezetek cimei értelemszerlien valtoztathatdk, valamint
tovabbi alfejezetekre bonthatok, ebben az esetben a decimalis cimsor szamozas
szabdlyait kell kdvetni.

Javaslatok:

3.1.2. Bevezetés

A bevezetés terjedelme: 1,5 - 3 oldal. A dolgozat témakérének, a dolgozat ciménél
részletesebb meghatarozdsa, a kifejtés menetének, valamint logikajanak
ismertetése.

A hallgato6 a bevezetésben mutatja be a valasztott témajat:

a aktualitasat,

0 jelentéségét, valamint

0 a témavalasztas indoklasat

0 a tevékenységek és elemzések céljait

0 az oktatasi kérdéskoroket.

3.1.3. A tancoktatas elméleti hattere, a szakirodalom feldolgozasa
A szakdolgozat ezen részét is az adott képzési felkésziltség birtokdban, a képzési
szintnek megfelel6 szinvonalon kell elkésziteni.
A dolgozat témajahoz szorosan kapcsolddo, relevans szakirodalmak, rovid elemzé
bemutatasa, dsszefoglalasa:
0 tartalmazza a hallgaté személyes allasfoglalasat is.
0 relevans szakirodalmi forrasokra tamaszkodjon (fontos a forraskritika, a
forrasok hitelességének ellenérzése)

4
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A korrekt hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgaté/szakdolgoz6 a szakirodalom
feldolgozas a soran pontosan megjeldli, hogy mely gondolat és széveg honnan —
mely szerzd mely mivébdl szarmazik.

(@]

3.1.4.

3.1.5.

Amennyiben a hallgat6 masok gondolatait, elméletét, hasznalja fel (tartalmi,
kozvetett idézés, parafrazis):

a szerz6 nevét és az attol vesszbvel elvalasztott megjelenési évszamot
zargjelbe kell tenni, pl.: (Heil, 1997)

amennyiben ugyanannak a szerzének egy éven belil megjelent tébb
publikacidjara is torténik hivatkozas a dolgozatban, ugy az évszam utan a, b, ¢
(...) betlkkel kell a kilénbséget jeldlni, pl.: (Heil, 1987/a); (Heil, 1987/b).

ha a felhasznalt irodalmi forrasnak két szerzdje van, akkor mindkét szerz6
nevét és az évszamot is jeldlni kell, pl.: (Bernath — Heil, 1981)

harom vagy annal tobb szerz6 esetén az elsé szerzé nevét kell kiirni a
hivatkozasnal, jelélve azt, hogy tobb szerzdrél van szo, pl.: (Szerdahelyi et al.,
1980)

Amennyiben a hallgaté masok gondolatait, mondatait sz6 szerint idézi:

ilyen idézet esetében a szoveget idézbjelek kdze tesszik, €s a hivatkozasban
az oldalszamot is fel kell tintetni, [pl.: (Heil, 1997, 65.0ld.) Jmaximum 4-6 sor
terjedelm( legyen

Sajat anyag

A dolgozat ezen része a kidolgozandd téma elfogadott médszertanon kell
hogy alapuljon. A sajat munka bemutatasa a legfontosabb része a
dolgozatnak, ezért nagyon részletesen kell kidolgozni.

A sajat fejezet magaban foglalja a kit(izott célok ismertetését, a kériimények,
és helyszin, a a résztvevék, valamint a mdédszerek bemutatasat.
Terjedelemben érje el a teljes dolgozat 50%-at

Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon konyvek, tanulmanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi
forrdsok felsorolasa, amelyekre a dolgozatban a hallgatdé hivatkozik. Az
irodalomjegyzéket a szerz6k nevének kezdébetlii alapjan alfabetikus sorrendben kell
Osszedllitani:

(@]

O

Az irodalomjegyzékbe csak olyan munka vehet§ fel, melyre a szdvegben
hivatkozas torténik, és azok mindegyikének szerepelnie kell itt.

Kulon részbe célszerl csoportositani a

szakirodalmakat (kényv, tanulmany, folyéirat, cikk),

az egyeb irodalmakat (el6irasok, minisztériumi javaslatok, , belsd kiadvanyok,
internetes honlapok, adatbazisok)

formailag, tipogréfiailag egységes legyen
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@)
@)

a szerz6knél semmiféle titulust (pl. dr.) nem hasznalunk
minden tarsszerz6 nevét ki kell irni

3.1.6. Mellékletek

A dolgozathoz szukségesnek itélt nagy mennyiségl abrat, tablazatot vagy
képanyagot a dolgozat végére kell csatolni, és sorszamok alapjan a dolgozatban
hivatkozni kell ra. A mellékletek a dolgozat terjedelmének 15%-at nem haladhatjak
meg. A mellékleteket kotelezé feliratozni €s megszamozni.

3.1.7. Fuggelékek
‘A szak/diplomadolgozathoz kdtelez6en csatolandé dokumentumok:

@)
@)

@)
@)

Nyilatkozat

A dolgozat készitéje alairasaval nyilatkozik arrél, hogy a dolgozat sajat
munk@ja, és a felhasznalt irodalmat korrekt médon kezelte (5. sz. figgelék).

A diplomadolgozat/szakdolgozat révid bemutatasa

A dolgozat keészitéjének a dolgozat cimének, a konzulensek nevének
feltintetésén tal 4-5, a dolgozat témajahoz szorosan kapcsolédo
kulcskifejezést, tovdbba a dolgozat tartalmanak 8-10 soros ismertetését
tartalmazza (2. sz. fliggelék).

A valasztott konzulens neve, elérhetésége, dokumentalt, alairt konzulensi
talalkozasok (3.sz fuggelék).
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